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2) priprema godi5nji plan rada i podnosi izvje56e o
radu SluZbe,

3) osobno izraduje analize, izvje5taje, informacije i
druge strudne i analitidke materijale o stanju u
oblasti iz djelokruga SluZbe,

4) priprema prijedlog kriterija za dodjelu stipendija,
5) sudjeluje u rje5avanju problema braniteljsko-

invalidske populacije,
6) ostvaruje suradnju sa Centrom za socijalni rad,
7) prati rad javnih ustanova koje su osnovane od

strane Op6inskog vije6a iz oblasti SluZbe,
8) prati rezultate rada driavnih sluZbenika i

namje5tenika i predlaZe ocjenu rada,
9) predlaZe poduzimanje propisanih postupaka zbog

povrede radne duZnosti, kodeksa pona5anja ili
nezakonitog rada sluZbenika i namje5tenika,

l0) poduzima i predlaile mjere za unapredenje rada
SluZbe,

l l) inicira izradu ili izmjene i dopune normativnih
akataiz djelokruga rada Sluibe,

l2) sudjeluje u procesima upravljanja razvojem
Op6ine (planiranje, priprema, implementacija
strate gij e lokalno g r arv oja),

13) osigurava suradnju SluZbe sa drugim sluZbama,
nadleZnim institucijama, predstavnicima
medunarodne zajednice i drugim pravnim
subjektima,

14) informira Op6inskog nadelnika o stanju i
problemima u SluZbi i predlaie mjere kojima se

osigurava potpuno provodenje utvrdene politike i
izvr5avanja zakona, drugih propisa i op6ih akata,

l5) obavlja i druge poslove iz djelokruga SluZbe po
nalogu Op6inskog nadelnika.

Uvjeti za vrSenje poslova: VSS-VI stupanj ili
zavr5en prvi, drugi ili tre6i ciklus visokog obrazovanja po
bolonjskom sustavu studiranja koji se vrednuje s

najmanje 240 ECTS bodova, dru5tvene, tehnidke ili
tehnoloSke struke, pet godina radnog staZa u struci nakon
zavr5ene visoke strudne spreme predvidene ovim
Pravilnikom, poloZen ispit op6eg manja.

Vrsta dj elatnosti : osnovna dj elatnost
Naziv grupe poslova: strudno-operativni i

studijsko-analitidki
SloZenost poslova: najsloZenij i

Status izvrSitelja: rukovode6i drZavni sluZbenik
Pozicij a radnog mj esta: pomo6nik rukovoditelja

organa
Broj izvriitelja: jedan

2. Strudni savjetnik za pitanja branitelja

Opis poslova:
1) vodi upravni postupak i rje5ava najsloZenije

upravne stvari u prvosfupanjskom upravnom

postupku iz oblasti braniteljsko-invalidske
za5tite,

2) izratluje i donosi i druga pojedinadna akta iz
djelokruga Sluibe,

3) prati ostvarenje prava korisnika dije je pravo
vremenski ogranideno i pokre6e postupak radi
produienja ili prestanka prava,

4) pruia pravnu pomod korisnicima davanjem
strudnih pravnih obja5njenja iz SluZbe,

5) izraduje, vodi i odrZava propisane evidencije iz
oblasti,

6) prati zakonske i druge propise iz oblasti SluZbe,

7) obavlja i druge poslove iz djelokruga SluZbe po

nalogu pomo6nika Op6inskog nadelnika i
Op6inskog nadelnika.

Uvjeti za vr5enje poslova: VSS-VI stupanj ili
zavr5en prvi, drugi ili treii ciklus visokog obrazovanja po

bolonjskom sustavu studiranja, koji se vrednuje s

najmanje 240 ECTS bodova, pravne struke, tri godine
radnog staia u struci nakon zavr5ene visoke strudne

spreme predvidene ovim Pravilnikom, poloien ispit
op6eg manja.

Vrsta dj elatnosti : osnovna dj elatnost
Naziv grupe poslova: upravno rje5avanje
SloZenost poslova: naj sloZenij i
Status izvr5itelja: drZavni sluZbenik
Pozicija radnog mjesta: strudni savjetnik
Broj izvr5itelj a: j edan

/ t^enisavjetnik za druStvene djelatnosti

Opis poslova:
l) vodi upravni postupak i rje5ava najsloZenije

upravne stvari,
2) vodi postupak za naknadni upis u matidne knjige,

kao i ispravke podataka u matidnim knjigama i
priprema pojedinadne akte o tim pitanjima, te

,obavlja din vjendanja,

{ prati stanje i priprema akte iz oblasti druStvenih
djelatnosti (obrazovanje, zdravstvo, socijalna
skrb, mjesne zajednice, nevladine udruge, u4ry&e
,&Cj!- vjerske zajednice, humanitarne
organizacije),

4) uspostavlja suradnju sa javnim ustanovama i
poduze6ima, strudnim i znanstvenim
institucijama, upravnim tijelima, udrugama i
gradanima u svrhu zajednidke provedbe
programa i projekata iz oblasti dru5tvenih
djelatnosti,

5) prui,a strudnu pomo6 javnim ustanovama,
mj esnim zaj edn icama, upravn im organ izac ij ama i
drugim pravnim osobama diji je osnivad Op6ina
Ora5je u pripremi i izr:adi akata koji je odnose na
nj ihovo funkcioniranje i nadleZnosti,
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6) prati realizaciju projekata iz oblasti dru5tvenih
djelatnosti,

7) vodi i aLurira registar mjesnih zajednica, pruLa
strudnu pomo6 i suratluje s mjesnim zajednicama
te osigurava protok informacija izmedu njih i
Op6inskog organa uprave i Op6inskog vije6a,

8) prati stanje u oblasti i suraduje s udrugama
gradana, te osigurava komunikaciju i protok
informacija izmetlu njih i Op6inskog organa
uprave,

9) prati zakonske i druge propise iz oblasti
dru5tvenih djelatnosti i SluZbe,

10) obavlja i druge poslove iz djelokruga SluZbe po
nalogu pomodnika Op6inskog nadelnika i
Op6inskog nadelnika.

Uvjeti za vr5enje poslova: VSS-VII stupanj ili
zavr5en prvi, drugi ili tredi ciklus visokog obrazovanja po
bolonjskom sustavu studiranja, koji se vrednuje s

najmanje 240 ECTS bodova, pravne struke, tri godine
radnog staZa u struci nakon zavr5ene visoke strudne
spreme predvidene ovim Pravilnikom, poloZen ispit
op6eg znanja.

Vrsta dj elatnosti : osnovna dj elatnost
Naziv grupe poslova: strudno-operativni i

studijsko-analitidki
SloZenost poslova: naj sloZenij i
Status izvr5itelja: drZavni sluZbenik
Pozicija radnog mjesta: strudni savjetnik
Broj izvr5itelja: jedan

4. Strudni suradnik za pitanjabranitelja

Opis poslova:
l) vr5i strudnu obradu sistemskih rje5enja od

ma1aja za oblast primanja korisnika
branitelj sko-inval idske za5tite,

2) prati i istraZuje promjene i pojave u oblasti
primanja korisnika braniteljsko-invalidske
za5tite i izratluje potrebne dokumente i
materijale o tome,

3) priprema i analizira podatke i dokumente koji
su potrebni za obradun primanja korisnika i
obradunava osobne i obiteljske invalidnine
kori snika branitelj sko-invalidske zaStite,

4) vodi bazu podataka, aL;urirai izdaje uvjerenja
i druge akte o dinjenicama iz ih evidencija,

5) vodi, kontrolira i usugla5ava evidenciju po
svim obradunima i dostavlja i razmjenjuje
podatke s nadleinim institucijama i tijelima,

6) zadtLuje vi5eg samostalnog referenta za
naplatu pristojbi sa blok-priznanicama za
naplatu, pratirazduLivanje i naplatu istih,

7) vr5i prijave i odjave korisnika za zdravstveno
osiguranje,

8) obavlja i druge poslove iz djelokruga SluZbe
po nalogu pomo6nika Op6inskog nadelnika i
Op6inskog nadelnika.

Uvjeti za vr5enje poslova: VSS-VII stupanj ili
zavrSen prvi, drugi ili tredi ciklus visokog obrazovanja po

bolonjskom sustavu studiranja, koji se vrednuje s

najmanje 180 ECTS bodova, ekonomske struke, jedna
godina radnog staZa u struci nakon zavr5ene visoke
strudne spreme predvitlene ovim Pravilnikom, poloien
ispit op6eg manja.

Vrsta djelatnosti: osnovna
Naziv grupe poslova: studijsko-analitidki,

strudno-operativni
Sloienost poslova: sloZeni
Status izvrSitelja: drZavni sluZbenik
Pozicija radnog mjesta: strudni suradnik
Broj izvr5itelj a: j edan

5. Strudni suradnik za poslove matidne sluibe

Opis poslova:
l) vodi matidne knjige i obavlja sve poslove u svezi

votlenja matidnih knjiga za podrudje matidnog
ureda u kojije rasporeden, sukladno zakonu,

2) vodi postupak sklapanja braka i obavlja din
vjendanja,

3) vr5i strudnu obradu sistemskih rje5enja iz oblasti
gradanskih stanja,

4) vodi postupak radi utvrdivanja dinjenica o kojima
se ne vodi sluZbena evidencija i izdaje
odgovaraju6a uvjerenja o tim dinjenicama,

5) izraduje analitidke, informativne i druge
materijale u okviru propisane metodologije,

6) obraduje i razmjenjuje statistidke podatke sa

nadleinim institucijama,
7) prati zakonske i druge propise iz oblasti

gratlanskih stanja i SluZbe,
8) obavlja i druge poslove iz djelokruga SluZbe po

nalogu pomo6nika Op6inskog nadelnika i
Op6inskog nadelnika.

Uvjeti za vrSenje poslova: VSS-VII stupanj ili
zavrSen prvi, drugi ili tre6i ciklus visokog obrazovanja po

bolonjskom sustavu studiranja koji se vrednuje s

najmanje 180 ECTS bodova, pravne, dru5tvene ili
tehnolo5ke struke, jedna godina radnog staia u struci
nakon zavr5ene visoke strudne spreme predvidene ovim
Pravilnikom, poloZen ispit op6eg znanja.

Vrsta djelatnosti : osnovna djelatnost
Naziv grupe poslova: strudno-operativni i

studijsko-analitidki
Sloienost poslova: sloZeni
Status izvr5itelja: drZavni sluZbenik
Pozicija radnog mjesta: strudni suradnik
Broj izvr5itelja: tri
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Na temelju dlanka 23.(l), a u svezi sa dlankom 39. Z,akona o drzavnim sluzbenicima i

namje5tenicimd u tijelima driavne sluz;;%p*tjt Posavskoj ('Narodne-novine Zupanije

Posavske" broj 9/13, llll3,2ll4 i 6117) i dlania +S'1t;,.a u svezi sa dlankom 14' todka 3'

pravilnika o unutarnjoj organizacijr jedinstvenog opdintkog organa. YtlY:^Op6ine 
OfS:-q

(,,SluZbeni glasnik op6ine oraije" broi 7116, ltfi, tttl, 2118, 3/18, 8/18, lllg i 2120)

Opdinski nadelnik d o n o s i
RJESTXIB

o postavljenju i unapredenju drtavnog slulbenika

SADIJA SU3A,SIf iz orasja, sa zawsenom VSS u zvanju diplomirani pravnil,

unapreduje se i postavlja ,, dtuZUi op6e uprave, branitelja i druStvenih djelatnosti Op6ine

Oraije na iadno mjesto struini savjetnik za drultvene djelatnosti'

Imenovana se na navedeno radno mjesto po ovom rjesenju postavlja sa-01'06'2020' godine'

Radno mjesto imenovane spada u Vplatni tazred,te imenovanoj pripada prlyo na pla6u

obradtrnatu prema koeficijentu 10,0 uve(anu za},SYoza svaku zapodetu godinu radnog stala,

kao i ostala prava koja pripadaju drZavnim sluZbenicima'

ObrazloZenje
Donosenjem Pravilnika o izmjenama i dopunama pravilnika o unutarnjoj organizaciji

jedinstvenog op6inskog organa uprave Op6ine Ora5je lisluZbeni glasnik opdine Ora5je" broj
"ztzo1, 

ukazila-se potrfba 7a porturtlenjim drZavnih sluZbenika i namjestenika u skladu sa

istim. Zbog potrebe sluZbe i sloZenosti poslova sistematiziranih radnim mjestom u dlankuff'

todka 3. navedenog pravilnika, a i s obzirom na njezine strudne sposobnosti i rezultate rada

koje je ostvarila na prethodnom radnom mjestu, kao i njezine ukupne.-sposobnosti- za

obavljanje poslova na r^adnom mjestu na koje sL unapreduje, op6inski nadelnik je odludio kao

u izreci rje5enja.
platni razredi koeficijent je odreden u skladu sa dlankom 2. i 3. odluke o utwdivanju platnih

razredai koeficdenati^pt6"drZavnih sluZbenika u jedinstvenom op6inskom organu uprave

Opdine OraSje listuZbeni glasnik Opdine Ora5je" broj 1/08)'

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

Zupanrja Posavska

Opiina Oratje
Opdinski nadelnik
Broj: 0l-30-599120
Ora5je, I 0.06.2020. godine

POUKA O
Protiv ovog
uloZiti prizi
putem ovog
poStom.

DOSTAVITI:

'.ir! ?C.,-

,,.. , r.-9#i$yeeanu
l. , vv"ultuh'1.-

I i Strnko Vinceti6
li)

1/ll1 r't-i:

PRAVI\OM LIJEKU:
rjJenja driavni slulbenik ima pravo u roku od 15 dana od dana prijema deSenja

, ro*rpr.rstvu dr.zavne slutbe'npnzive zupanije Poryv.lke' Priziv se podnosi

o.g*u neposredno u pisanom obliku, usmeno na zp}imi\jli se Salje preporudeno
'' - 
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eU dosj
3. Radunovodstvu
4. Povjerenstw za

5. U pismohranu
drZavnu slulbu
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